

Кашарский отдел образования

Приказ

от 31.12. 2015 года                                                                               №  1479
сл. Кашары

О порядке проведения мониторинга и

контроля исполнения муниципальных заданий и

корректировке параметров муниципального задания

В целях исполнения постановления Администрации Кашарского района от 29.09.2015 года № 571 «О порядке  формирования муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) в отношении муниципальных учреждений Кашарского района и финансового обеспечения выполнения муниципального задания» а также в целях обеспечения мониторинга и контроля исполнения муниципального задания образовательными учреждениями Кашарского района и муниципальным бюджетным учреждением «Расчётный центр образования Кашарского района» (далее - МБУ РЦО), 

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить Порядок проведения мониторинга и контроля исполнения муниципальных заданий на предоставление муниципальных услуг образовательными учреждениями Кашарского района и МБУ РЦО        (Приложение № 1).

2. Утвердить порядок проведения контрольных мероприятий по проверке исполнения муниципального задания на предоставление муниципальных услуг образовательными учреждениями Кашарского района и МБУ РЦО (Приложение № 2).

3. Руководителям образовательных учреждений района, МБУ РЦО:

3.1.Принять к исполнению Порядок проведения мониторинга и контроля исполнения муниципальных заданий на предоставление муниципальных услуг  образовательными учреждениями Кашарского района и МБУ РЦО, Порядок проведения контрольных мероприятий по проверке исполнения муниципального задания на предоставление муниципальных услуг  образовательными учреждениями Кашарского района и МБУ РЦО.

3.2. Обеспечить в установленные сроки сбор и предоставление в Кашарский отдел образования администрации Кашарского района (Бондаренко И.В., Кузьмина В.М.) формы мониторинга и текстовой анализ исполнения муниципального задания на предоставление муниципальных услуг, в соответствии с утвержденным Порядком проведения мониторинга и контроля исполнения муниципальных заданий на предоставление муниципальных услуг образовательными учреждениями Кашарского района и МБУ РЦО:

- за полугодие, в срок до 15 числа месяца, следующего за отчетным периодом;
- до 30 ноября текущего года предварительный отчет о выполнении муниципального задания за текущий год; 
- за год, в срок до 15 числа месяца, следующего за отчетным периодом.
4. Контроль исполнения приказа оставляю за собой.

5. Считать утратившими действие с 01.01.2016 года приказ Кашарского отдела образования администрации Кашарского района от 31.12.2014 №1068 «О Порядке проведения мониторинга и контроля исполнения муниципальных заданий и корректировке параметров муниципального задания».
Заведующий                                                                                              В.И. Колесников

Приложение № 1 к приказу 

по Кашарскому отделу образования 

от 31.12.2015 года № 1479
ПОРЯДОК

ПРОВЕДЕНИЯ МОНИТОРИНГА И КОНТРОЛЯ ИСПОЛНЕНИЯ

МУНИЦИПАЛЬНЫХ ЗАДАНИЙ НА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫМИ УЧРЕЖДЕНИЯМИ КАШАРСКОГО РАЙОНА и МБУ РЦО.

1. Общие положения

1.1.Мониторинг и контроль исполнения заданий на предоставлении муниципальных услуг образовательными учреждениями района и МБУ РЦО (далее - мониторинг) проводится Кашарским отделом образования администрации Кашарского района - главным распорядителем средств местного бюджета (далее – отдел образования) на основании анализа установленной настоящим Порядком формы мониторинга. Мониторинг распространяется на все образовательные муниципальные учреждения и МБУ РЦО, реализующие муниципальные задания на предоставление муниципальных услуг.

1.2. Руководители образовательных учреждений района и МБУ РЦО в установленные сроки обеспечивают заполнение формы мониторинга, предоставляют отделу образования в сроки, установленные настоящим приказом.
2. Направления мониторинга

2.1. Мониторинг и контроль исполнения муниципальных заданий на предоставление муниципальных услуг образовательными учреждениями  и МБУ РЦО проводятся по следующим направлениям:

соответствие объема предоставленных муниципальных услуг параметрам муниципального задания;

соответствие контингента потребителей муниципальной услуги параметрам муниципального задания;

соответствие качества предоставленных муниципальным учреждением муниципальных услуг параметрам муниципального задания.
2.2. Муниципальным образовательным учреждением и МБУ РЦО представляется в отдел образования:

2.2.1. Отчет о выполнении муниципального задания по форме:

ФОРМА 
ОТЧЕТ О ВЫПОЛНЕНИИ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ЗАДАНИЯ № 1)

на 20___ год 

от «______ »  __________________________ 20___ г.

Наименование  муниципального учреждения 

Кашарского района (обособленного подразделения) __________________________________________________________________________

                                                                               _______________________________________________________________

Виды деятельности муниципального учреждения 

Кашарского района (обособленного подразделения)  __________________________________________________________________________

                                                                               ______________________________________________________________

Вид муниципального учреждения 

Кашарского района _______________________________________________________________________________________________________                                                                               

                                                   (указывается вид  муниципального учреждения Кашарского района из базового

                                                                                                   (отраслевого)  перечня)

Периодичность __________________________________________________________________________________________ 
(указывается в соответствии с периодичностью предоставления отчета о выполнении 

муниципального задания, установленной  в муниципальном задании)

ЧАСТЬ 1. Сведения об оказываемых муниципальных услугах 2)
РАЗДЕЛ _____


1. Наименование муниципальной услуги ____________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________________

2. Категории потребителей муниципальной услуги  __________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________

3. Сведения о фактическом достижении показателей, характеризующих объем и (или) качество муниципальной 

услуги

3.1. Сведения о фактическом достижении показателей, характеризующих качество муниципальной услуги
	Уникальный номер реестровой записи
	Показатель, характеризующий содержание муниципальной услуги
	Показатель, характеризующий условия (формы) оказания муниципальной услуги
	Показатель качества муниципальной услуги

	
	
	
	наимено-вание показателя
	единица измерения 

по ОКЕИ
	утверждено

 в муниципальном задании на год
	исполне-

но на отчетную

 дату
	допусти-мое (возмож-ное) отклоне-ние
	отклонение, превышающее допустимое (возможное) значение
	причина

отклонения

	
	_________ (наимено-

вание
показа-теля)
	_________

(наимено-вание
показа-теля)
	_________

(наимено-вание
показа-теля)
	_________

(наимено-вание
показа-теля)
	_________

(наимено-вание
показа-теля)
	
	наимено-вание
	код
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


3.2.  Сведения о фактическом достижении  показателей, характеризующих объем муниципальной услуги 
	Уникальный номер реестровой записи
	Показатель, характеризующий содержание муниципальной услуги
	Показатель, характеризующий условия (формы) оказания муниципальной услуги
	Показатель 

объема муниципальной услуги
	Средний размер платы

(цена, тариф)

	
	
	
	наимено-вание показа-

теля
	единица измерения по ОКЕИ
	утверж-дено в муниципальном задании

на год
	испол-нено на 

отчетную дату
	допус-тимое (возмож-

ное) откло-нение
	откло-нение, превыша-ющее допус-тимое (возмож-ное) значение
	причина откло-нения
	

	
	___________

(наимено-вание
показателя)
	_________

(наимено-вание
показателя)
	_________

(наимено-вание
показателя)
	___________

(наимено-вание
показателя)
	_________

(наимено-вание
показателя)
	
	наимено-вание
	код
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Руководитель (уполномоченное лицо)      ____________________       ____________________         _______________________________

                                                                                   (должность)                           (подпись)                                      (расшифровка подписи)

« _________» __________________________________ 20___ г.

2.2.2.Текстовый отчёт, включающий разделы:

- характеристика фактических и запланированных на соответствующий период времени результатов выполнения муниципального задания;

 - характеристика факторов, повлиявших на отклонение фактических результатов выполнения муниципального задания от запланированных;

- характеристика перспектив исполнения Исполнителем муниципального задания в соответствии с утвержденными объемами муниципального задания;

 - анализ соответствия качества предоставляемых учреждением услуг Стандартам качества по каждой группе требований ((№1) требования к квалификации специалистов;(№2)требования к используемым в процессе оказания услуги материальным ресурсам;(№3) требования к процедурам, регламенту оказания услуги; (№4)требования к оборудованию и инструментам, необходимым для оказания услуги; (№5) требования к зданиям и сооружениям, необходимым для оказания услуги, и их содержанию).

2.3. Дополнительные источники информации для проведения мониторинга

Дополнительным источником информации для проведения мониторинга и контроля исполнения муниципальных заданий на предоставление муниципальных услуг являются:

1. Проведение контрольных мероприятий по оценке качества муниципальных услуг (далее - контрольные мероприятия), осуществляемых в соответствии с Порядком проведения контрольных мероприятий по проверке исполнения муниципального задания на предоставление муниципальных услуг образовательными учреждениями Кашарского района.

2. Рассмотрение обращений граждан, поступающих:

-в устной форме (звонки по "горячей линии", организованной органами местного самоуправления, а также в ходе приема граждан должностными лицами органов местного самоуправления);

-в письменной форме - переданные органам местного самоуправления  непосредственно или с использованием любой формы связи (по почте, по факсу, переданные в отдел корреспонденции органа местного органа местного самоуправления, по электронной почте и др.);

-в форме заявлений, жалоб и предложений, зафиксированных в книге обращений, обязательной к ведению во всех учреждениях, оказывающих муниципальные услуги. Ведение книги обращений осуществляется в соответствии с Порядком ведения книги обращений муниципальными образовательными учреждениями Кашарского района.

3. Корректировка параметров муниципального задания

по результатам мониторинга

1. На основании результатов мониторинга и контроля исполнения муниципальных заданий образовательными учреждениями и МБУ РЦО Кашарский отдел образования администрации Кашарского района принимает решение о корректировке муниципального задания учреждению на лановый период.

В зависимости от результатов мониторинга решения могут носить следующий характер:

о сохранении (увеличении, уменьшении) показателей муниципального задания и объемов бюджетных ассигнований;

о перепрофилировании деятельности Учреждения;

об изменении типа, реорганизации или ликвидации Учреждения;

о внесении изменений в учредительные документы учреждения;

о применении мер ответственности к руководителю учреждения;

иные решения, не противоречащие законодательству Российской Федерации, нормативным правовым актам Ростовской области и муниципальным правовым актам Кашарского района

2. Корректировка объема финансового обеспечения муниципальных заданий на оказание муниципальных услуг муниципальным учреждениям, подведомственным Кашарскому отделу образования администрации Кашарского района, (далее – финансовое обеспечение муниципальных  заданий) осуществляется:

- при значительном отклонении (свыше 10%) количественных показателей  от объема муниципального задания, в том числе в результате реорганизации учреждения;

- при невыполнении качественных показателей.

Корректировка  заданий  может  также производиться в  случае  неизменных  контингентов учащихся (детей). Основанием может   являться  изменение стоимости  муниципального задания (изменение  нормативных  затрат).

2. Основанием для перерасчета объема финансового обеспечения муниципального задания могут служить данные мониторинга исполнения  учреждениями муниципальных заданий или результаты контрольных мероприятий, проводимых  Кашарским отделом образования администрации Кашарского района. 

3. Уменьшение объема субсидии в течение срока выполнения муниципального задания осуществляется только при соответствующем изменении муниципального задания.

4. Учитывая особенности деятельности образовательных учреждений и периодичность проведения мониторинга соответствия объема предоставленных муниципальных услуг, соответствия контингента потребителей муниципальной услуги и соответствия качества предоставленных учреждением муниципальных услуг параметрам муниципального задания, перерасчет объема финансового обеспечения муниципального задания может также производиться:

- для общеобразовательных учреждений, учреждений дошкольного и дополнительного образования –  по данным о численности контингента (учащихся, детей) на начало календарного года и начало учебного года;

- для МБУ РЦО – по данным о количестве обслуживаемых учреждений  на начало каждого полугодия.      

5. При мониторинге соответствия объема предоставленных муниципальных услуг параметрам муниципального задания:

по общеобразовательным учреждениям, учреждениям дошкольного и дополнительного образования при мониторинге соответствия объема предоставленных муниципальных услуг параметрам муниципального задания учитывается среднегодовая численность обучающихся, детей;

по МБУ РЦО учитывается среднегодовое количество обслуживаемых учреждений, исчисляемое путем суммирования  данных на начало каждого месяца и делением полученного результата на количество месяцев в отчетном периоде.   

6. При значительном несоответствии объема предоставленных муниципальных услуг (численности обучающихся, детей) параметрам муниципального задания, в том числе за счет несоответствия контингента потребителей муниципальной услуге, производится анализ причин несоответствия и при необходимости перерасчет финансового обеспечения муниципального задания в части расчетно-нормативных затрат на оказание муниципальных услуг.  

7. Установить допустимые отклонения от установленных показателей объема муниципальной услуги, в пределах которых муниципальное задание считается выполненным - 10%. 

8. При несоответствии качества предоставленных муниципальным учреждением муниципальных услуг параметрам муниципального задания может производиться перерасчет финансового обеспечения муниципального задания в части затрат целевого назначения. 

9. Перерасчет финансового обеспечения муниципальных заданий  осуществляется муниципальным бюджетным учреждением «Расчетный центр образования Кашарского района» на основании мониторинга исполнения муниципальных заданий, осуществляемого Кашарским отделом образования по соответствующим направлениям, утверждается заведующим Кашарским отделом образования администрации Кашарского района.

10. После внесения корректировок бюджетных ассигнований в План финансово-хозяйственной деятельности, при необходимости в бюджетную роспись, приказом Кашарского отдела образования администрации Кашарского района утверждаются изменения в муниципальные задания подведомственных учреждений в части финансового обеспечения, которые в недельный срок доводятся подведомственным учреждениям.   

4. Публикация результатов мониторинга

Отчеты о выполнении муниципального задания размещаются на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по размещению информации о государственных и муниципальных учреждениях (www.bus.gov.ru), а также на официальном сайте Кашарского отдела образования администрации Кашарского района.
Приложение № 2 к приказу 

по Кашарскому отделу образования 

от 31.12.2015 года № 1479
ПОРЯДОК

ПРОВЕДЕНИЯ КОНТРОЛЬНЫХ МЕРОПРИЯТИЙ ПО ПРОВЕРКЕ ИСПОЛНЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЗАДАНИЯ  НА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫМИ УЧРЕЖДЕНИЯМИ КАШАРСКОГО РАЙОНА и МБУ РЦО.

1. Контрольные мероприятия по проверке исполнения муниципального задания на предоставление муниципальных услуг проводится Кашарским отделом образования администрации Кашарского района на основе ежегодно составляемого им плана и на основании поступивших жалоб на качество бюджетных услуг. План проведения контрольных мероприятий утверждается заведующим Кашарским отделом образования администрации Кашарского района.

2. Контрольные мероприятия проводятся по месту фактического предоставления муниципальных услуг в часы работы проверяемого учреждения и в установленные рабочие дни.

3. Продолжительность контрольного мероприятия должна быть достаточной для проверки требований к качеству муниципальных услуг, соответствовать целям этого мероприятия и не должна превышать десяти календарных дней. В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения специальных исследований, экспертиз со значительным объемом контрольных мероприятий, на основании мотивированного предложения должностного лица, осуществляющего контрольное мероприятие, руководитель органа управления образования может продлить срок проведения контрольного мероприятия, но не более чем на двадцать календарных дней.

4. О проведении каждого контрольного мероприятия издается  приказ с указанием участвующих в нем должностных лиц.

5. В приказе о проведении контрольного мероприятия указываются:

фамилия, имя, отчество должностного лица (лиц), направляемых органом управления образования для осуществления контрольного мероприятия (далее - должностное лицо);

правовые основания проведения контрольного мероприятия;

вид контрольного мероприятия (плановое, внеплановое);

наименование учреждения, в отношении которого проводится контрольное мероприятие;

наименование муниципальных услуг, в отношении которых проводится проверка;

цели, задачи и предмет контрольного мероприятия;

дата начала и окончания контрольного мероприятия.

6. Контрольное мероприятие может проводиться без предварительного уведомления либо с предварительным уведомлением проверяемого учреждения в письменной или устной форме. Предварительное уведомление может содержать требования о заблаговременной (к началу проверки) подготовке необходимых для контрольного мероприятия материалов и документов, а также о проведении других подготовительных мероприятий.

7. Контрольное мероприятие проводится должностным лицом (лицами) на основании предъявленного им руководителю проверяемого учреждения (или лицу, его замещающему) приказа.

8. В период проведения контрольного мероприятия должностное лицо (лица) вправе:

посещать территорию и помещения проверяемого учреждения;

требовать от руководителя проверяемого учреждения во время проведения контрольного мероприятия присутствия работников этого учреждения для своевременного ответа на поставленные вопросы и представления соответствующих документов;

требовать от руководителя и работников проверяемого учреждения необходимые по существу контрольного мероприятия справки в письменной форме, в том числе справки, составленные на основании имеющихся документов, устных разъяснений, а также письменных объяснений;

требовать от руководителя проверяемого учреждения необходимые оригиналы документов или их копии, делать копии документов;

проверять документы, относящиеся к предмету контрольного мероприятия.

9. В случае отказа руководителя проверяемого учреждения представлять необходимые для проведения контрольного мероприятия документы либо установления им других препятствий должностное лицо (лица) должно направить письменный запрос указанному руководителю с установлением сроков представления запрашиваемой информации (документов) и устранения этих препятствий.

10. В период осуществления контрольного мероприятия должностное лицо (лица) Кашарского отдела образования администрации Кашарского района обязано:

своевременно и в полном объеме исполнять предоставленные ему полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений требований муниципального задания муниципальному учреждению на предоставление муниципальных услуг;

соблюдать законодательство Российской Федерации, Ростовской области, права и законные интересы проверяемого учреждения;

проводить контрольные мероприятия на основании и в строгом соответствии с приказом Кашарского отдела образования администрации Кашарского района о проведении контрольных мероприятий;

не препятствовать руководителю проверяемого учреждения и уполномоченным им лицам присутствовать при проведении контрольного мероприятия, давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету контрольного мероприятия;

не препятствовать осуществлению деятельности проверяемого учреждения;

обеспечить сохранность и возврат оригиналов документов, полученных в ходе контрольного мероприятия;

составить акт по результатам контрольного мероприятия;

ознакомить руководителя проверяемого учреждения с актом, составленным по результатам контрольного мероприятия.

11. По результатам проведения контрольного мероприятия должностным лицом (лицами) составляется акт о проведении контрольного мероприятия, в котором указываются:

наименование учреждения, в отношении которого проводилось контрольное мероприятие;

вид контрольного мероприятия (плановое, внеплановое);

период проведения контрольного мероприятия;

наименование муниципальных услуг, в отношении которых проводится проверка;

критерии оценки стандартов качества муниципальных услуг;

отклонения от параметров муниципального задания;

документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе контрольного мероприятия, или отсутствие таковых;

выводы, содержащие оценку результатов контрольного мероприятия, и предложения по устранению выявленных нарушений.

Акт проведения контрольного мероприятия подписывается должностным лицом (лицами), а также руководителем учреждения, в отношении которого проводилось контрольное мероприятие. В случае отказа руководителя учреждения подписать акт делается запись об этом в акте о проведении контрольного мероприятия.

Акт о проведении контрольного мероприятия составляется в двух экземплярах, один из которых направляется руководителю учреждения, в отношении которого проводилось контрольное мероприятие.
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